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Allmant

Pitea kommuns stadshus ska ha ett skalskydd som forhindrar inpassering utan tillstand dygnet
runt. Byggnaden ska innehalla sékerhetszoner for att mojliggora att pa ett kontrollerat satt
erbjuda ratt niva av tillganglighet och sakerstalla att endast behoriga far atkomst till de delar av
byggnaden som kravs for att utféra sitt arbete. Detta ar nddvandigt for att skydda byggnaden,
verksamheterna och dess anstallda som verkar inne i byggnaden fran obehdriga som med
otillatna medel kan ut6va hot eller vald. Det medfor dven att risken for stold minimeras och att
obehdrig inte far atkomst till kommunens informationstillgangar. Det handlar ytterst om att
skapa en lugn och trygg arbetsplats for alla i byggnaden.

For att pa egen hand fa tilltrade till byggnaden sa kravs det att man har behdrighet genom ett
passerkort och/eller nyckel till byggnaden. Regler for detta specificeras i detta dokument.

Passerkortet bor baras vél synligt nar man vistas i byggnaden.

Avgransningar

Denna anvisning galler endast for dem som verkar och vistas inom Pited kommuns stadshus,
avseende andra kommunala byggnader galler andra regler som inte tas upp i detta dokument.
Definitioner

Skalskydd &r den skyddsbarriar som omsluter byggnadens utsida och foérhindrar att obehérig
kommer in i byggnaden.

Sakerhetszoner innebar att man delar in byggnaden i olika omraden dar man begransar
tilltrade till att endast omfatta personer med behérighet.

Besokare omfattar personer som inte ar anstéllda av Pited kommun och besoker stadshuset,
samt anstallda som inte har kontor i stadshuset.

Fortroendevalda omfattar personer som innehar politiskt uppdrag i nagon av Pited kommuns

namnder, kommunstyrelse eller fullmaktige.

Bestillning av behorighet

Bestallning av behorighet for anstallda far endast utféras av narmaste chef, det avser dven
praktikanter.

Bestallning av behorighet for externa konsulter och leverantorer far endast utféras av den chef
som bestéllt uppdraget.

Bestéllning av behdorighet for anstallda med sérskilda behov av tilltrade till stadshuset utfors av
kommunchef.

Kontroll och effektuering av bestallning handhas av Medborgarservice.
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Tilltradesregler

Besokare

Besokare har tilltréde till stadshuset under dess ordinarie 6ppettider, begransat till stadshusets
huvudentré samt socialtjanstens egen entré.

Under fullméktigesammantraden har besokare tillgang till sessionssalen och kan narvara som
ahorare pa anvisad plats.

Anstillda

Anstallda med kontor i byggnaden har réatt att fa tilltrade till byggnaden all tid pa dygnet, dock
kan begrénsningar finnas till vissa sakerhetszoner inom byggnaden.

Anstéllda som inte har kontor i stadshuset betraktas som bestkare till stadshuset. | de fall den
anstalldes narmaste chef har kontor i stadshuset har denne mojlighet att fa tilltrade till
byggnaden. D& endast under ordinarie dppettider och begransningar kan finnas till vissa
sékerhetszoner inom byggnaden.

Anstallda som varken har kontor eller vars ndrmaste chef har kontor i stadshuset men som har
sarskilt behov av tillgang till lokaler i stadshuset, kan efter beslut av kommunchef, fa tilltrade
till byggnaden.

Fortroendevalda

Ordinarie ledamot i namnd, har majlighet att fa tilltrade till byggnaden, om den verksamhet
denne foretrader finns i stadshuset. Da endast under ordinarie éppettider och begransningar kan
finnas till vissa sékerhetszoner inom byggnaden.

Fortroendevalda som har kontor i byggnaden omfattas av samma bestimmelser som anstéllda
med kontor i byggnaden.

Fullméktiges ledamdter sammantréder i sessionssalen och har tilltréde till foajén och dess
faciliteter.

Praktikanter, servicepersonal, externa konsulter och leverantorer

Personer som genomfor arbete i stadshuset under en begransad tid pa uppdrag av verksamhet i
stadshuset har mojlighet att fa tilltrade till byggnaden under den tid uppdraget pagar. Tilltrade
medges endast under ordinarie dppettider och begransningar kan finnas till vissa sékerhetszoner
inom byggnaden.

Undantag fran tilltradesbestammelserna kan goras i de enskilda fall dar uppdraget maste
genomforas under andra tider &n ordinarie Oppettiderna, vilket da begréansas till den del av
byggnaden dar arbetet utfors.



Pitea kommun _
Sid 5

Uthyrning av sammantradesrum

Det finns mojlighet att hyra sammantradesrum i direkt anslutning till stadshusets foajé.
Tilltrade ges endast for den specifika aktiviteten och begransas till den del av byggnaden dér
aktiviteten bedrivs.

Specifika regler géller for uthyrning, se Riktlinjer for uthyrning av sammantradesrum i
stadshuset.

Besoksrutiner

Ansvar for besokare

Alla anstéllda ar skyldiga att pa avtalad tid méta sina besokare i foajé, dvs. utanfér de
sékerhetszoner som finns i byggnaden. Den som tar in besdkare innanfor en sakerhetszon,
ansvarar for besokaren och sakerheten kring denne sa lange bestkaren vistas i byggnaden. Efter
besoket ska den anstallde folja besokaren ater till foajén.

Ej bokade besok

Medborgarservice ansvarar for att kontakta den anstéllde vid ej bokade besok, for att
kontrollera att den anstéllde finns pa plats och har tid att ta emot besoket.

Obehorig i sikerhetszon

Anstallda ansvarar for att ingen obehorig kommer innanfor nagon av de lasta sékerhetszoner
som finns i byggnaden nér man sjalv passerar in eller ut ur en sdkerhetszon. Hanvisa besokaren
till receptionen for att dar anméla sitt besok.

Patraffar man besokare innanfor nagon av sakerhetszonerna, folj dem tillbaka till foajén och be
dem anmala sitt besok i receptionen.

Végrar en besokare att [amna nagon av sakerhetszonerna, tillkalla sakerhetsskyddschef.

Akuta situationer

| situationer som upplevs hotfulla och dér det finns risk for att en eller flera personer utsatter
sig sjalv eller andra for fara, eller att en person ertappas utfora en brottslig handling i eller
utanfor byggnaden, ska den anstéllda genast backa bort fran situationen och varna andra i sin
omgivning. Darefter tillkallas polis genom att ringa 112 och det intraffade rapporteras till
kommunens sakerhetsskyddschef.

Stold eller skadegorelse

Vid handelse av stold eller skadegorelse, kontakta polis genom att ringa 114 14 och upprétta en
polisanmélan samt rapportera det intraffade till kommunens sakerhetsskyddschef.
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